
 

Функциональные обязанности заведующих кафедрами  

и председателей МО 

ГБОУ СОШ № 419. 

 

Деятельность по 

повышению 

квалификации 

 

 Организует  в педагогической практике реализацию 

государственных нормативно-правовых актов РФ, 

МДО, ВОУООУ, касающихся программно-

методического обеспечения образовательного 

процесса в кафедральном предметном объединении 

учителей. 

 

 Реализует в педагогической практике школьные 

нормативно-правовые акты. Реализует 

исполнение приказов, инструкций и  

распоряжений, относящихся к организации 

программно-методического обеспечения 

образовательного процесса и научно-

исследовательской деятельности в кафедральном 

предметном объединении учителей школы 

 

 Руководит организацией планового повышения 

квалификации работников школы через МИОО и 

внепланового повышения квалификации через 

различные образовательные курсы в кафедральном 

предметном объединении учителей. 

 

 

 Участвует в работе общешкольной системы 

повышения квалификации через внутришкольные 

семинары, кафедральные секции, заседания МО, 

подготовку к педсоветам и т.д. 

 

 Участвует в работе школьной аттестационной 
комиссии. Оказывает методическую помощь 

педагогам  в подготовке аттестационных 

материалов по учителям на первую и высшую 

категорию, ходатайств о награждении лучших 

учителей в кафедральном предметном объединении 

учителей школы 

 

 

 Отвечает за деятельность учителей кафедры, МО 

по созданию, оформлению, развитию  кабинетов в 

кафедральном предметном объединении учителей к 

занятиям. 

 



 Участвует в определении приоритетов на 

приобретение необходимого оборудования для 

программно-методического обеспечения 

образовательного процесса и научно-

исследовательской деятельности в кафедральном 

предметном объединении учителей 

 

 Организует работу по приемке школы к началу 

учебного года, учебной четверти в кафедральном 

предметном объединении учителей, 

 Участвует в расстановкеи педагогических кадров  

 

 Отвечает за соблюдение в программах 

государственного стндарта образования, за 

разработку гимназического стандарта образования и 

полное прохождение учебных программ по предметам 

в кафедральном предметном объединении. 

 Руководит организацией внутрикафедрального 

контроля за результативностью образовательного 

процесса по предметам. 

      Готовит анализ образовательной ситуации по 

прохождению учебных программ по предметам 

кафедрального объединения  по итогам триместров и 

года. 

 Руководит организацией  мониторинга 

обученности учащихся по предметам 

кафедрального объединения.  

 

 

 

  Отвечает за организацию деятельности по охране 

труда образовательного процесса в кафедральном 

предметном объединении учителей школы 419. 

Выполняет правила и нормы охраны труда, техники 

безопасности и противопожарной защиты в 

соответствии с должностными обязанностями по 

охране труда (Приложения № ______________к 

приказу № _____) 

 Обеспечивает и отвечает за охрану жизни и здоровья 

обучающихся в период  образовательного процесса, 

включающего урочное, между урочное (перемены) и 

послеурочное время. 

   В соответствии с учебным планом школы утверждает 

представленный учителями отбор программно-

методического материала по предметам 

кафедрального объединения  

 



 Контролирует работу по прохождению учителями 

программ по предметам согласно учебному плану  

 

 

 Контролирует утверждение авторских программ 

учителями  в научно-методическом совете  

 

 Участвует в  работе научно-методического совета 

(Школьной Лаборатории качества образования) 

Руководит организацией  мониторинга 

технологической и дидактической  подготовки 

учителей  

 

Образовательн

ая  

деятельность 

 Соблюдает нормы этики в общении с коллегами. 

 

 Организует работу по формированию мотивации 

учителей кафедры, МО  к высокопродуктивной 

педагогической деятельности  через анализ 

результативности преподавания, ознакомление с 

передовым педагогическим опытом 

 

 

 Руководит разработкой  общих подходов на кафедре, 

МО  к анализу и оценке результативности 

педагогической деятельности  

 

 Участвует в работе педагогических советов, 

консилиумов, заседании рабочих педагогических 

групп. 

 учебная, 

развивающая 

и 

воспитательна

я 

деятельность 

по 

обязательному 

компоненту 

учебного 

плана 

 (урочная  

деятельность) 

 Обеспечивает организацию образовательного 

процесса в кафедральном предметном объединении 

учителей  

 

 Отвечает за реализацию программно-методического 

обеспечения и экспериментально-проектной части 

образовательной программы в соответствии с 

учебным планом школы 419 в кафедральном 

предметном объединении учителей  

 

 

 

 

ОМЦ 

Анализ, планирование 

Координация деят по единой мет теме 

Посещает уроки 



Внекл работа 

Срезы 

Вып программ 


