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 Краткая справка о библиотеке. Школьная библиотека расположена на 5 

этаже образовательного учреждения по адресу: Верхняя Первомайская ул., д. 
47а. Занимает 2 кабинета. Библиотека оборудована столами (4) для читателей, 

стульями (10),стеллажами, выставочными витринами, рабочим местом 
библиотекаря.  

 Читальный зал библиотеки находится в одном кабинете с абонементом. 
Организует работу библиотеки и читального зала один работник – зав. 

библиотекой.  
 Режим работы библиотеки с 9:00 до 17:00 ежедневно с двумя выходными 
днями. Библиотека работает по плану, утвержденному директором 

образовательного учреждения. 
 

Школьная библиотека – это и сердце, и катализатор, и мотор, и лаборатория 
мыслей, которые стимулируют инновации педагогов и учащихся. Поэтому 

главной задачей школьной библиотеки как информационного центра является 
оказание помощи учащимся и учителям в учебно-воспитательном процессе. 

 
Основными направлениями деятельности библиотеки являются: 

 содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании детей; 
 обеспечение учебного и воспитательного процесса всеми формами и 

методами библиотечного и информативно-библиографического 
обслуживания; 

 привитие любви к книге и воспитание культуры чтения, бережного 
отношения к печатным изданиям; 

 содействие повышению научно-методического, педагогического 

мастерства работников школы. 
 

Школьная библиотека – один из тех социальных институтов, которым 
пользуются все без исключения учащиеся. Сегодня школьная библиотека 

остается местом, где выравнивается неравный старт детей и где школьники 
могут стать образованными и культурными людьми. 

 
 



В библиотеке выделены следующие группы читателей: 
 а) педагогические работники – 35 чел. 

 б) учащиеся начальной школы – 160 чел. 
 в) учащиеся старших классов (10-11кл.) –52 чел. 

    учащиеся 5-9 классов – 225 чел. 
Всего обслуживалось читателей – 472 чел. 
 
 Фонд. Фонд библиотеки укомплектован научно-популярной, справочной, 

отраслевой, художественной литературой. В недостаточном количестве 

периодическими изданиями  и методической литературой для педагогического 
коллектива школы. В последние два года основной фонд библиотеки 

незначительно, но все же пополнялся. 
В этом учебном году основной фонд библиотеки пополнился всего лишь 

на 34 экз. 
Несмотря на то, что библиотекарем, учителями и библиотечным активом 

проводится большая работа по воспитанию бережного отношения к книге, у нас 
тоже бывает, что ребята теряют, непреднамеренно портят их. Осуществляется 

работа по замене книг (запись в « тетрадь замены», составляются акты списания 
и замены, просчитать их с учетом действующих коэффициентов, исключить и 

включить в СБА, наклеить кармашки, написать книжный формуляр.) 
 
Контрольные показатели: 

 книжный фонд – 7462 экз. 
 учебный фонд – 18587 экз. 

Для обеспечения учета при работе с фондом велась следующая документация: 
 книга суммарного учета фонда библиотеки; 

 инвентарная книга; 
 папка «Акты»; 

 книга учета фонда школьных учебников; 
 картотека учебников и учебных пособий; 

 тетрадь учета изданий, принятых взамен утерянных. 
 Записи в документах производились своевременно и аккуратно. В срок 

сдавались в бухгалтерию. 
 Фонд расставлен по таблицам ББК. Режим сохранности фонда соблюдался. 

Все издания технически обработаны. В библиотеке имеется штамп. Постоянно 
ведется выставка новых поступлений. 
 

Периодика. Журналы и газеты – неотъемлемая часть фонда библиотеки. В 

нашей библиотеке подписка на периодические издания оформлена на 1и 2 

полугодие. Из выписанных детских изданий: «Доброй дорогой детства», 
«Матушка», «Юный натуралист», «В мире животных», «Маруся», «В мире 

сказок». 
 

Работа с читателями. В этом учебном году постоянно пользовались 

основным фондом библиотеки 472 человека. По сравнению с предыдущим годом 

количество читателей незначительно, но все же увеличилось. 



Использовались разные формы и методы работы читателями, воспитания 
культуры чтения у детей. 

Читатели получают  во временное пользование печатные издания и другие 
виды изданий из фонда библиотеки, пользуются библиографическим и 

справочно- информационным обслуживанием, принимают участие в массовых 
мероприятиях. 

 Зав. библиотекой постоянно контролирует соблюдение «Правил 
пользования библиотекой», формирует у читателей навыки независимых 
библиотечных пользователей. 

 Наиболее спрашиваемыми изданиями среди читателей являются журналы, 
литература по истории, географии и художественная литература по программе. 

 
 Работа по пропаганде чтения.  В основе совместной работы библиотеки 

и педагогического коллектива школы лежит взаимосвязь познавательной 
деятельности с чтением не только научно-популярной, но и художественной 

литературы, с творческим развитием детей. Учащиеся начального периода 
обучения индивидуально пользуются  библиотекой мало. Дополнительно 

выдавались на классы коллективки по внеклассному чтению. Учащимися 
начальной школы востребованы сказки, книги о животных, фантастика и 

приключения . 
 Литература по школьной программе у большинства учащихся имеется в 
домашней библиотеке. 

 В средней школе выше востребованность произведений, изучаемых по 
программе литературы. 

 Учащиеся старшей школы активно читают программные произведения по 
литературе и литературу в помощь поступающим в ВУЗы. Из художественной 

литературы наибольшим спросом пользуется историческая литература и  
фантастика и приключения. 

Традиционной формой пропаганды книги являются книжные выставки. В 
течение всего учебного года функционировала книжная выставка: «Книги-

юбиляры 2011-2012 года». Выставка постоянно обновлялась и пополнялась. 
Была представлена литература (35 книг-юбиляров) для всех возрастных групп: 

малышей ,учащихся средней и старшей .школы, а также для учителей. 
 
«Книжкина» неделя. В этом году Неделя детской книги началась в конце марта 

и продолжалась до середины апреля. 
План мероприятий: 

 «Авторы – юбиляры 2011-2012 года» 

 «Книги нашего детства» 

По этим выставкам были проведены обзоры книг. 

 Литературный праздник «С книгой по пути» - встреча с детским писателем 

М.Н. Тарловским. 

 Праздник Книжкины именины: «Сказки и стихи дедушки Корнея». 

 Конкурс «В стране сказочных героев». 

 
 



Учебный фонд. Совместно с учителями-предметниками оформлен заказ на 

учебники с учетом их требований. В течение учебного года библиотека школы 

получила 4600 экз. учебников. Была проведена техническая обработка 
поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного 

учета, работа с картотекой ( пополнение и редактирование). 
 В течение недели сентября все учащиеся и педагогический коллектив 

школы были обеспечены учебной литературой. В конце мая был произведен 
прием учебников. Доводилась информация ( по мере поступления) до учителей и 
учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий. 

В этом учебном году была проведена большая работа по чистке учебного 
фонда-списано 11000 экз. ветхой и устаревшей по содержанию учебной 

литературы. В течение года был составлен акт на списание учебников. 
Литературу отобрали, согласовали ее списание с учителями  предметниками, 

упаковали и сдали на переработку в пункт приема вторсырья. 
 Проведены рейды по сохранности учебного фонда членами библиотечного 

актива. Проведена работа с резервным фондом учебников: 
а) велся его учет; 

б) расстановка книг (по мере поступлений); 
в) работа с картотекой (пополнение и редактирование) 

г) оформление накладных на учебную литературу и их    
    своевременная передача в бухгалтерию. 

Учебники выдаются классным руководителям на весь класс. Перед сдачей 

учебников каждый классный руководитель проверяет учебники и дает оценку 
его состоянию. Поврежденные учебники должны быть отремонтированы. 

Большую помощь в сохранности учебного фонда библиотеки оказывают учителя 
нашей школы, хотя и с ними приходится проводить большую предварительную 

работу.  
 
Оформлялись книжные выставки: 

1. «К нам книги новые пришли»1 сентября День знаний. 

2. «Поэты Серебряного века» (Мандельштам, Ходасевич, Гумелев) 
3.  Литературный календарь 2011-2012года 

4.  Герои ратных дел Отчизны.(День защитника отечества 23 февраля.) 
5.  Книги-юбиляры 2011-2012года 

6. «На звездных и земных орбитах" (День космонавтики) 
7. «Я везде искал жизнь» (к 140-летию со дня рождения А.И. Куприна) 
8. «Я хочу говорить о печали» (к 140-летию со дня рождения И.А. Бунина) 

9.   Выставка-просмотр (из фонда читального зала) 
10. «Люди создающие будущее России» (к Дню учителя) 

11. «Строки отлитые сердцем» ( к 67-летию Победы в ВОВ) 

 
Внутристеллажные выставки: 

1. «Растительный и животный мир Красной Книги» 

2. «Я шагаю по Москве» (История Москвы и Кремля) 
3. «Народные художественные промыслы» 

4. «Все обо всем» 
          5. «Детям о праве». 



Общешкольные праздники: 

          Неделя Детской книги:    

1. «С книгой по пути» Встреча с детским писателем М.Н.Тарловским. 
2. Литературно-музыкальный праздник «Сказки дедушки Корнея». 

3. Литературно-музыкальная композиция «Москва военная» (70 лет Битве 
под Москвой). 

 
Проведены мероприятия в рамках Дней информации: «Славные страницы 

Российской истории». 

 
Совместно с районной детской библиотекой № 66 проведено 6 мероприятий: 

1. Мультимедийная презентация «Вначале было слово» (Славянская 
письменность). 

2. Виртуальное путешествие по городам - Героям: «Мемориальный 
комплекс – героям Сталинградской битвы на Мамаевом кургане». 

3. Художественный аукцион к 100-летию ГМИИ им. Пушкина. 
4. Брей ринг Невская битва. «Ледовое побоище» 1242г. 

5. Обзор документальных фильмов. К 300-летию М.В. Ломоносова. 
6.  Газета. План - карта. Беседа. Освобождение Москвы от польских 

захватчиков.  Ополчение Минина и Пожарского.1612г. 
 

 
Повышение квалификации: 

1. Проводилась работа по самообразованию с использованием опыта 

библиотекарей района 
2. Посещались районные семинары 

3. Вела работу кустового методиста 
 

Зав. библиотекой: __________ /Федотова Т.В./ 


